                请  假  单                               请  假  单（回执）
	姓    名
	
	联系电话
	
	家长电话
	
	
	姓    名
	

	请假时间
	 月     日     时 起至     月     日     时止   共       天
	
	请假时间：
	

	请假原因：□事假  □病假  □其他

	辅导员意见（一天）：
	院（系）学务助理（两天）：
	院（系）主任（三天）：
	
	辅导员意见：□事假  □病假  □其他


系部：                   年级：201   级     专业：                      班级：      班           系：          年级：201   级      班级：   班      
备注：1、事假需由辅导员电话核实，方可签字；病假需要附医院证明；

      2、回执由辅导员填写，由请假本人交课任教师或纪律委员。    
      3、此请假单仅为3天以内请假所用，超过三天的请假需使用长期请假单,并交主管院长审批。 
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